
1.監査実施期日　：　令和元年５月２７日

※　改善措置状況は，指摘後早期に改善措置を講じ報告すること。

　　 案が無い。

　【特別休暇簿】
　①（平成３０年度）決裁年月日の記載漏れが
　　 あったので補完されたい。

　　 格高騰に伴い，仕様変更して再度見積徴収

　　 集計に誤りがあったので確認のうえ訂正さ

　　 れたい。（平成３０年度，令和元年度）

　　 れたい。

　①（平成３０年度）１０月の週休日振替時間の

　①備蓄用缶詰め購入において，購入品目の価

　【勤務状況報告書】

３．物品購入関係

　　 本来であれば当初の仕様に基づき見積徴

　　 再度見積徴収する流れとなるので適正に事
　　 務処理されたい。

　　 更して再度見積徴収する旨を記したうえで

・日数記載漏れ，改善済み。

・確認書類未添付，改善済み。
　（計２ヵ件：人間ドック受診，健康診断二次検診受診に伴うもの）

　（計１ヵ件）
・時間集計の誤り，改善済み。

　【職務専念義務免除願】

　　 かった。確認書類を添付されたい。

２．請求書関係

　　 を行っているが見積徴収と購入伺いしか起

2.監査結果報告　：　令和元年６月４日

定期監査等における指摘事項の改善措置状況報告書
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指摘事項 備考
１／２枚目

改善措置状況

　①（平成３０年度）複数の申請に添付書類が無

・発行年月日記載漏れ，改善済み。
　（計５ヵ件）

・今後，同様の事案が発生しないよう事務処理の手順を徹底してまいります。

　①請求書綴において，請求書の発行年月日に
　　 元号の記載漏れが複数件あったので補完さ

　　 結果の起案を作成し，その中で価格が大幅
　　 に予算を上回った点や購入品目の仕様変

１．服務関係
　【出勤簿】
　①（令和元年）３月の出勤した日数に記載漏れ

・決裁年月日記載漏れ，改善済み。

　（計１ヵ件：ご逝去に伴うもの）

　　 があったので補完されたい。 　（計１ヵ件）



1.監査実施期日　：　令和元年５月２７日
2.監査結果報告　：　令和元年６月４日

※　改善措置状況は，指摘後早期に改善措置を講じ報告すること。

　　 ２０万円以上の支払について請書や契約書
　　 が無い。５０万円以上の修繕については契
　　 約書を作成すること。

　
５．その他
　①機器整備申請書等綴において，整備費用 ・適切に処理できるように各所属へ周知徹底してまいります。

　　 理すること。

　　 あり）課の名称変更時の対応について事務

４．物品管理カード関係
　①危機対策課で購入したプリンタとポータブル ・物品管理カード作成手続き中。

　　 ナビについて物品管理カードが作成されて 　（物品管理カードA～C票を総務課契約管財係へ提出済み）

　　 いないので補完されたい。
　②物品管理カードの所属名欄と課の名称が ・担当課へ確認し，所属名欄の課名不一致，改善済み。

　　 一致していないものがある。（３月までの 　（H31.4.1付け，所属名欄へ防災課と記載）

　　 登録に危機対策課名称と防災課名称両方

　　 局総務課契約管財係へ確認し，適切に処
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２／２枚目
指摘事項 改善措置状況 備考


